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1. EinfUhrung

Das IDW Qualitatsmanagement Handbuch (QMHB) bietet Ihnen in modular aufgebauter Form
die bewahrten Inhalte des bisherigen IDW Praxishandbuchs zur Qualitatssicherung (QSHB)
sowie viele neue Inhalte und Arbeitshilfen zum Download an.

Sie kénnen nun flnf separate Module beziehen:

o QMHB-E; Erstellung von Jahresabschlissen

e (QMBH-PO; Praxisorganisation

o QMHB-JAP ISA-DE; Jahresabschlussprifung

o (QMBH-KAP ISA-DE; Konzernabschlussprufung
o QMHB-KMU; KMU-Abschlussprufung

Naheres zur neuen Aufteilung und den Modulinhalten finden Sie auch hier.

2. Systemvoraussetzungen

Internetverbindung zur Nutzung der Module/Inhalte und der Konfiguratoren in der IDW
Bibliothek.

Software: Microsoft 365
Microsoft Office 2019, Desktopversion (32-Bit und 64-Bit)
Microsoft Office 2016, Desktopversion (32-Bit und 64-Bit)
PDF-Reader

3. Datenschutz/Sicherheit

Wir speichern keine ausgefillten Dokumente. Alle Dokumente und Inhalte werden
ausschlieBlich von Ihnen lokal auf Ihrem eigenen System gespeichert, ohne Cloud-Sicherung
oder Sicherung durch den IDW Verlag. Auch die Eingaben in die Konfiguratoren werden nicht
vom IDW Verlag gesichert.

Lediglich Ihre Nutzerkennung, die Zuordnung zu lhrer Kundenorganisation zum Abgleich der
Nutzungsberechtigung bzw. Lizenz sowie die Anzahl der Downloads werden erfasst oder
verwendet. Daruber hinaus speichert das System keine benutzerbezogenen Daten.


https://shop.idw-verlag.de/Produkte/QMHB/

4. Vorbereitung

4.1 Registrierung und Erwerb des QMHB

Das gewtinschte Modul kann im IDW Onlineshop Uber QMHB - IDW Qualitatsmanagement
Handbuch erworben werden.

Hinweis:

Sind Sie bereits in der IDW Onlinebibliothek registriert (Uber ein anderes elektronisches Produkt
z.B. IDW Verlautbarungen Online, WPH Edition, BVG oder WPg), so konnen Sie direkt mit Punkt
4.2 fortfahren.

Sollten Sie noch kein Nutzerkonto fir die IDW Bibliothek besitzen, mulissen Sie sich zunachst
einmalig hier registrieren. Alternativ gelangen Sie zur IDW Onlinebibliothek Uber diesen Link.
Hier klicken Sie den roten Button an und werden zur unten dargestellten Seite weitergeleitet.

b

Startseite > Login

Willkommen in der IDW Bibliothek

Wenn Sie sich noch nicht registriert haben, fiihren Sie bitte eine einmalige Erstregistrierung durch

Hinweis: Sie konnen die Produkte der IDW Bibliothek auch offline in Windows, iOS oder Android nutzen. Installieren Sie hierzu die IDW Bibliothek App
aus dem jeweiligen Store. Nach der Installation kdnnen Sie sich mit Ihrem Benutzernamen und Passwort zur Nutzung in der App anmelden und die IDW
Bibliothek offline nutzen.

Login

bschuler

(o)
Startseite > Registrierung
Registrierung
bschuler Nachname
Frau - E-Mail
Vorname ] e ®

Passwort wiederholen @

© Der Benutzername ist frei wahlbar.

@ Beim Passwort ist die Klein- und GroBschreibung zu beachten.

© Mindestanforderungen an ein Passwort: mind. 8 Zeichen. Eine Kombination aus GroB-, Kleinbuchstaben, Sonderzeichen und Ziffern ist
empfehlenswert.

[] Hiermit erklare ich mich damit einverstanden, unter der oben genannten Adresse / E-Mail-Adresse auch zukinftig Gber weitere Produkte der IDW Verlag GmbH per Print- oder E-Mail-

Newsletter informiert zu werden.
Registrieren

Sie kénnen der Verarbeitung und Nutzung Ihrer Daten fiir Zwecke der Werbung natrlich jederzeit widersprechen.

Nach der Registrierung erhalten Sie eine E-Mail mit einem Bestatigungslink. Klicken Sie auf den
Link, um lhre Registrierung abzuschlieBen. Dieser Link ist nur einmal gultig. Sollten Sie diesen
ein weiteres Mal verwenden, erhalten Sie eine Fehlermeldung.



https://shop.idw-verlag.de/Produkte/QMHB/
https://shop.idw-verlag.de/Produkte/QMHB/
https://zugang.idw-verlag.de/IDW_OPP/onlinebibliothek/start.xav
https://www.idw.de/publikationen/login-idw-bibliothek/

4.2 Produktfreischaltung der einzelnen Module

Um die erworbenen Module herunterladen zu konnen, mussen Sie diese freischalten. Zur
Freischaltung eines jeden erworbenen Moduls bendtigen Sie einmalig den Freischaltcode, den
Sie mit Ihrer Rechnung erhalten.

Zur Freischaltung loggen Sie sich hier in Ihr Benutzerkonto der IDW Bibliothek ein.

Nun kénnen Sie oben auf der rechten Seite den Punkt ,,Produktfreischaltung” auswahlen.
Produktfreischaltung | Abmelden

Auf der daraufhin erscheinenden Seite kdnnen Sie den Freischaltcode einlosen.

Startseite » Produktfreischaltung

Code einlosen

Freischaltcode

Produkt freischalten

Nach erfolgreicher Freischaltung erhalten Sie die Meldung, dass Ihr Code eingeldst wurde.

Hinweis:

Pro erworbenem Modul kann der Freischaltcode von bis zu drei Nutzern zur Freischaltung
verwendet werden. Bendtigen Sie weitere Nutzungsberechtigungen, so kdnnen Sie zusatzliche
Lizenzen hinzukaufen. Wenden Sie sich hierzu bitte an den Kundenservice. Entsprechend der
Anzahl der erworbenen Lizenzen erhalten Sie auf der zugehdérigen Rechnung weitere
Freischaltcodes.

5. Nutzung des IDW QMHB
Starten Sie das IDW QMHB indem Sie die Hauptkachel in Ihrer Ubersicht 6ffnen.



https://zugang.idw-verlag.de/IDW_OPP/onlinebibliothek/start.xav

Sie gelangen auf eine Unterseite, auf der Ihnen die einzelnen Produktkacheln der IDW QMHB
Module angezeigt werden. Fur die weitere Nutzung wahlen Sie das gewunschte IDW QMHB
Modul aus; eine Riickkehr zur Ubersicht ist maoglich.

€ zurick | Qualitatsmanagement Handbuch
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5.1 Vorschau

Die Vorschau bietet einen ersten Uberblick Gber die Inhalte der einzelnen Module und dient als
zentraler Einstieg in die Produktnutzung. Die Gliederung nach Modulversionen ermdéglicht eine
flexible Navigation innerhalb des jeweiligen Moduls.

Ordner R1 bis RS, die i ae Regelungen
imen stehen, wurden als Unterordner in den Ordner QM2 integriert

1(07.2076) und IDW QMIS 2 (07.2026) aus PIE Track 2, insb. in Bezug auf den Pllichtanwendungsbereich der

fragsbegleltenden Qualittssicherung.
« IDW EPS 440 (06.2026) und IDW EPS KNU 11 (09.2026) aur . g mit der Verpflichtung zur Offenligung
> PO Version Oktober 2015 - 1DW P5 983 (12.2025)
~ 10WPH19.140 (07.2026)

im Uberblick sowie derm

Hinweis:

Die Bearbeitung eines Moduls ist in der Vorschau weder moglich noch wird sie von der IDW
Bibliothek unterstitzt. Informationen dazu, wie Sie das Modul zur Bearbeitung bereitstellen
konnen, finden Sie unter Punkt 5.2.4.

5.1.1 Ordnerstruktur

Im Navigationsbaum finden Sie alle Inhalte des IDW QMHB Moduls, strukturiert nach den
jeweiligen Meilensteinen.

~ Praxisorganisation
~ PO Version Oktober 2026

» Inhalte im Uberblick
» QM1 Praxisfuhrung u. -steuerung, Kommunikation
» QM2 Risikobeurteilungsprozess
» QM2 R1 Beachtung der relevanten beruflichen Verhaltensanforderungen
> QM2 R2 Umgang mit Beschwerden und Hinweisen auf Verstolie
» QM2 R3 Annahme bzw Fortfihrung und vorzeitige Beendigung von Auftragen
» QM2 R4 Ressourcenmanagement
» QM2 RS Auftragsabwicklung
» QM3 Nachschau und Gesamtbeurteilung des QMS

» Konfigurierbare Arbeitshilfen




HQM‘I Praxisfihrung u. -steuerung, Kommunikation

Uber kdonnen die im

Meilenstein enthaltenen Inhalte aufgeklappt und angezeigt werden.

5.1.2 Inhaltsdarstellung

Die Inhalte der als Excel-Dateien zur Verfigung gestellten Arbeitshilfen werden in der Vorschau
angezeigt. Eine Bearbeitung der einzelnen Felder ist nicht moglich; hierzu kdnnen Sie die
Arbeitshilfe Uber den unter Punkt 5.1.3 beschriebenen Einzeldownload herunterladen.

Startseite » Praxisorganisation * PO Version Oktober 2026 » QM2 R5 Auftragsabwicklung » PO QM2 R5.2 AH 01- Zeitliche Prifungsplanung > Erlauterung (Teil 1)

Inhalt herunterladen 4

Mandant: Namen einfiig
Mandanten-Nr.: Nr. einfiigen Engagement-Nr.: Nr. einfiigen
Abschlussstichtag: Datum einfilg Arbeitspapier-Nr. Nr. ginfligen
Unterschrift PL: Unterschrift verantw. WP:
Datum: Datum:
Zeitliche Priifungsplanung
Hinweis zur Anwendung:

Die nachfolgende Arbeitshilfe kann fir die zeitliche und personelle Prifungsplanung verwendet werden und erméglicht eine Auswertung von Abweichungen zwischen
den Plan-flst-Stunden und dem Plan-/Ist-Honorar

Das Ergebnis aus der zeitlichen Prifungsplanung wird im Rahmen der Gesamiplanung aller Auftrage (Arbeitshilfe PO QM2 R4.1 AH 10 "Kapazitatsplanung") und
in der Mitarbeitereinsatzplanung pro Monat (Arbeitshilfe PO QM2 R4.1 AH 11 "Mitarbeitereinsatzplanung (monatlich)”) weiter verwendet.

Die zeifiiche und perzonelle Planung kann als pauschale Planung {ohne Stundenplanung pro Teammitglied) cder als Detailplanung (mit Stundenplanung pro
Teammitglied) verwendet werden. Die nicht verwendeten Felder kinnen dann jeweils ausgeblendet werden. Die gelben bzw. griinen Felder sind Eingabefelder,
wobei die gelben Felder fiir die pauschale Planung und die grinen Felder fir die Detailplanung zu verwenden sind. Die grauen Felder sind automatische
Rechenfelder und sind nicht zu (berschreiben.

Die textuellen Inhalte der Meilensteine und Arbeitshilfen werden Ihnen in einer aus der IDW
Bibliothek bekannten, lesbaren Form dargestellt. Uber Verlinkungen zu weiteren Dokumenten im
Modul, zu anderen Produkten in der IDW Bibliothek und zu Webseiten konnen Sie sich nahtlos
innerhalb des jeweiligen Moduls bewegen.

rgen Dbt

Inhalt herunterladen &

Vorbemerkungen und Neuerungen im Uberblick

Aufbau des Moduls - Risil

2 ige, verlssslche und Tatigkeitin WP-Praxen. Das IDW legt ein Qualtas seinen QM 1(07.2026) und IDW QMS 2 07.2026))

sowie auf. (1SA[DE] ) dar. Ziel st die Einrichtung, Umsetzung und Q das diage fir q Auftrsge schaff,
Das Modul Praxisorganisation" (PO) unterstatzt die WP-Praxis bei der Umsetzung dieser Anforderungen.
Anpassung der Ordnerstruktur in 2026
Zur besseren Abbildung d Q des Moduls Die bisher R1 bis RS, die im der

den a den Ordner Dadurch orientiert sich die Struktur starker am Ablauf des beginnend mit den Qualiatszielen sowie der Identifkation nd Beurteilung qualittsgefahrdender Risiken bis hin 2u den Regelungen
oder Is Reaktion auf diese Risiken. Die dient damit ener
IDW QMHB Modul , Praxisorganisation” Version Oktober 2026 - der A gen gegenilber der igen Version (Dezember 2025)
Folgende der vorherigen Versior
Umsetzung der der IDW Qualita (IDW QMS 1(07.2026) und IDW QMS 2 (07.2026)) aus PIE Track 2
Die aktuelle Version des QMHB Moduls " (PO) die am 24.07.2026 vom H in Kraft getretenen Ands des IDW QMS 1 (0 DWW QMS 2 (07.2026). In dem Uberarbeiteten IDW QMS 1(07.2026) werden die vom IAASB am 23.09.2025 In
den Narrow Scope Amendments zu den ISQMs, S4s und ISRE 2400 (Revisec)” PIE Track 2)verdffentiichten Anderungen des ISQM 1 und des ISQM 2 umgesetzt. Die Umsetzung dieser Anderungen in den IDW Q fihrt ua. 2u einer
fur f gesetzlch bel dffentichem Interesse und auf 2Abs. 1 WPO oder verwand wenn es sich nach d we
Pras um auf

Die daraus resultierenden Anderungen betreffen insb.

« PO QM2 R3: Annahme, Fortfuhrung und vorzetige Beendigung von Auftragen
« PO QM2 R5.3: Auftragsbezogene Qualitatssicherung
» PO QM2 RS.6: Kommunikation des Auftragsteams mit Dritten Gber das QMS,

Hinweis:
Auf verlinkte Produkte innerhalb der IDW Bibliothek kann nur zugegriffen werden, wenn eine
Lizenz fur das jeweilige Produkt vorliegt.




5.1.3 Einzeldownload

Far jedes Dokument steht die Option des Einzeldownloads zur Verfugung. Diese ermoglicht es
lhnen, den gewlnschten Inhalt direkt herunterzuladen und anschlieBend weiterzubearbeiten.

Startseite > Praxisorganisation » PO Version Oktober 2026 > QM2 Risikobeurteilungsprozess » PO QM2 - Risikebeurteilungsprozess (Qualitatsziele, Risiken, Reaktionen)

I Inhalt herunterladen L I

PO QM2: Risikobeurteilungsprozess (Qualititsziele, Risiken, Reaktionen)

Hinweis:

Wenn Sie mehrere Inhalte oder den vollstandigen Modulinhalt herunterladen mochten,
verwenden Sie bitte nicht den Einzeldownload, da hierbei die Meilensteinstruktur nicht
Ubernommen wird. Nutzen Sie stattdessen die Content App. Eine Beschreibung des Vorgehens
finden Sie unter Punkt 5.2.

5.1.4 Absprung Content App

Der Bereich ,,Content App“, in dem die Modulinhalte Ihnen zum Gesamtdownload zur Verfugung
gestellt werden, erreichen Sie Uber den gleichnamigen Button auf der rechten Seite.

[ Zur Content App wechseln

5.2 Content App

Fur jedes IDW QMHB Modul steht eine eigene Content App zur Verfligung, in der Sie alle Inhalte
des jeweiligen Moduls als ZIP-Datei herunterladen kdnnen. Jede Content App bietet Ihnen die
Moglichkeit, zur Vorschau des Moduls oder zu lhrer Startseite in der IDW Bibliothek
zuruckzukehren.

5.2.1 Auswahl der Modulversion

Im ersten Schritt wahlen Sie die gewlunschte Modulversion aus, deren Inhalte Sie erhalten
mdchten. Durch Klicken auf das ,,i“ werden lhnen weitergehende Informationen zur jeweiligen
Modulversion angezeigt. Diese Informationen enthalten beispielsweise Angaben dazu, welche
Unterschiede zur vorherigen Modulversion bestehen oder bei welchen IDW Konfiguratoren
Anderungen vorgenommen wurden.




Schritt 1: Version auswdhlen

Mit welcher Version des QMHB Moduls ,,Praxisorganisation® mochten Sie arbeiten?

O PO Version Oktober 2026 @
O PO Version Dezember 2025
O PO Version November 2024
O PO Version November 2023

) PO Version November 2022

I PO Version November 2021

QOO

' PO Version Oktober 2020 @
' PO Version Oktober 2019 @

Nachdem Sie eine Modulversion ausgewahlt und lhre Auswahl mit ,,Weiter” bestatigt haben,
wird Ihnen diese zur weiteren Ubersicht angezeigt.

() schritt1: Version auswéhlen PO Version Oktober 2026

Hinweis:

Sie haben in jedem Schritt der Content App die Moglichkeit, Ihre Auswahl zu dndern, indem Sie
auf die Schaltflache ,Bearbeiten® klicken. Hierbei ist zu beachten, dass eine Anderung
innerhalb eines Schrittes dazu fuhrt, dass die nachfolgenden Schritte erneut ausgewahlt werden
mussen.

5.2.2 Auswahl der Kanzlei- und Mandantenstammdaten

Im zweiten Schritt wahlen Sie aus, ob Sie Kanzlei- und Mandantenstamm eingeben,

Wenn Sie die Meilensteintexte und Arbeitshilfen einzeln sichten oder sich mit dem QMHB vertraut machen wollen, k
fiir jedes Dokument ein Einzeldownload zur Verfligung. Stammdaten bearbeiten b 4

. . . WP-Praxis (Name, Rechtsform, WPG/StBG)
@ Schritt 1: Version auswdhlen

Mandant
Schritt 2: Stammdatenerfassung

Wie méchten Sie mit Stammdaten umgehen?
Geschiéftsjahresbeginn
O Ich méchte keine Stammdaten verwenden

@ Ich méchte Stammdaten verwenden

Neue Stammdaten eingeben Vorhandene Sta

Stichtag/Geschaftsjahresende




bereits vorhandene Stammdaten hochladen

“Verfligung.

Stammdaten verwenden

Datei hierhin ziehen oder

Datei auswahlen
:IS] '
o Es werden nur folgende Dateiformate unterstiitzt: .idwgmhbca
Y€l Hinweis: Die Datei mit den Stammdaten finden Sie in einem zuvor
indi  erstellten Download. Voraussetzung ist, dass fiir diesen Download

bereits Stammdaten eingegeben wurden. Offnen Sie darin den Ordner
~Konfiguration”, um auf die Stammdatendatei zuzugreifen.

oder ohne Stammdaten fortfahren mochten.

Schritt 2: Stammdatenerfassung

Wie mochten Sie mit Stammdaten umgehen?

O Ich méchte keine Stammdaten verwenden

O Ich méchte Stammdaten verwenden

Fur die Generierung der Inhalte als ZIP-Datei ist es nicht mehr erforderlich, einen Auftrag
anzulegen.

Nachdem Sie entschieden haben, mit welcher Art der Stammdatenerfassung Sie fortfahren
mochten, und lhre Auswahl mit ,Weiter“ oder ,,Ubernehmen* bestétigt haben, wird Ihnen diese
zur weiteren Ubersicht angezeigt.

@ Schritt 2: Stammdatenerfassung Ich méchte keine Stammdaten verwenden

5.2.3 Auswahl der Dokumente

Im dritten Schritt wahlen Sie die gewlinschten Dokumente aus. Die Dokumente werden
zunachst ohne Vorauswahl bereitgestellt. Die bereitgestellte Struktur entspricht der
Meilensteinstruktur und enthalt zusatzlich Ordner flir Zusatzdokumente. Wenn Sie sich ein
Dokument vor der Auswahl noch einmal genauer ansehen mochten, konnen Sie direkt neben
dem Dokument in die unter Punkt 5.1 beschriebene Vorschau wechseln.



Dokumente auswihlen

aus, die Sie mdchten.

Dokumenttyp:

Dokumente

INHALTE IM UBERBLICK v
PO Inhaltsverzeichnis inkl Anderungsiibersicht

PO Vorbemerkungen und Neuerungen im Uberblick

QM1 PRAXISFUHRUNG U. -STEUERUNG, KOMMUNIKATION v

POQM1- u. Inform.- und

0o

PO QM1 AH 01 - Zuordnung Verantwortlichkeiten im QMS

QM2 RISIKOBEURTEILUNGSPROZESS v
PO QM2 - Risikobeurteilungsprozess (Qualitatsziele, Risiken, Reak...

POQM2AH01-

und Beurteilung

000

PO QM2 AH 02 - Risikomatrix

QM2 R1 BEACHTUNG DER RELEVANTEN BERUFLICHEN VERHALTENSANFORDERUNGEN

POQM2RLL-L it, Unparteilichkeit,

PO QM2 R1.1 AH 01 - Merkblatt Unterrichtung rel. berufl. Verhalte...
PO QM2 RL.1 AH 02 - Erklérung Unabhangigkeit und Regel. u. Mak...
PO QM2 R1.1 AH 03 - Erklérung Unabhangigkeit (jahrl. Abfrage)

PO QM2 R1.1 AH 04 - Unabhangigkeitserklarung APr ggil. Aufsicht...
PO QM2 R1.2 - Gewissenhaftigkeit

PO QM2 R13- Verschwiegenheit

PO QM2 RL3 AH 01 - Verpflichtungserklarung Verschwiegenheit

PO QM2 RL3 AH 02 - Verhaltensregeln Benutzung IT und Datensic...

PO QM2 R1.3AH 03~
PO QM2 R1.4 - Eigenverantwortlichkeit

PO QM2 RL5 - Berufswiirdiges Verhalten

PO QM2 RL5 AH 01 - Hilfestellung Geldwasche-RL

00000co0coooooooo

POQM2RLS-

Vergiitung und

QM2 R2 UMGANG MIT BESCHWERDEN UND HINWEISEN AUF VERSTOSSE v

]
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Inhalt

[ Vorschau

[ Vorschau

[ Vorschau
& Vorschau

& Vorschau
[ Vorschau
& Vorschau

& Vorschau
[ Vorschau
& Vorschau
& Vorschau
[ Vorschau
[ Vorschau
[ Vorschau
[ Vorschau
& Vorschau
& Vorschau
[ Vorschau
[ Vorschau
[ Vorschau

& Vorschau

Alle v

thri

Iss

Sie haben verschiedene Mdéglichkeiten, die gewlunschten Inhalte fur den unter Punkt 5.2.4
beschriebenen Download als ZIP-Datei auszuwahlen. Zum einen kdnnen Sie alle Dokumente
auswahlen oder die Auswahl auf Meilensteine beziehungsweise Arbeitshilfen beschrédnken. Zum
anderen stehen Ihnen vordefinierte Sets zur Verfugung. Bei jeder Auswahloption kdnnen Sie

Dokumente nach Bedarf hinzufugen oder abwahlen.

sio

Dokumente auswahlen

Bitte wihlen Sie Dokumenten-Sets und Dokumente aus, die Sie herunterladen machten.

Alle

Dokumente Inl

Dokumenttyp: [ Alle &

Arbeitshilfe

INHALTE IM UBERBLICK v

Meilensteintext

PO Inhaltsverzeichnis inkl Anderungsiibersicht & Ve

PO Vorbemerkungen und Neuerungen im Uberblick [ Vorschau
Qm1 .-STEUERUNG, v

PO QM1 - Praxisfiihrung, Verantwortl. u. Inform.- und Kommunika. . [ Vorschau

PO QM1 AH 01 - Zuordnung Verantwortlichkeiten im QMS [ Vorschau
QM2 RISIKOBEURTEILUNGSPROZESS v

PO QM2 - Risikobeurteilungsprozess (Qualitatsziele, Risiken, Reak... [ Vorschau

POQM2AH 01 Beurteilung [ Vorschau

PO QM2 AH 02 - Risikomatrix [ Vorschau

QM2 R1 BEACHTUNG DER RELEVANTEN BERUFLICHEN VERHALTENSANFORDERUNGEN v
PO QM2 R1.1 - Unabhangigkeit, Unparteilichkeit, Befangenheit [ Vorschau
POQM2 R11AH 01 - Merkblatt Unterrichtung rel. berufl. Verhalte.. [ Vorschau
PO QM2 R1.1AH 02- Erklarung Unabhingigkeit und Regel. u. Mat.. [ Vorschau
& Vorschau
[ Vorschau

[ Vorschau

PO QM2 R1.1AH 03 - Erklarung Unabhangigkeit (jahrl. Abfrage)
POQM2 R11AH 04 - Unabhangigkeitserklarung APr ggil. Aufsicht.
PO QM2 R1.2- Gewissenhaftigkeit

PO QM2 R1.3 -Verschwiegenheit [ Vorschau
[ Vorschau
[ Vorschau

[ Vorschau

PO QM2 R1.3 AH 01 - Verpflichtungserklarung Verschwiegenheit
PO QM2 R1.3 AH 02 - Verhaltensregeln Benutzung IT und Datensic..

PO QM2 R1.3 AH 03 - Mustervereinbarung Geheimhaltungspfliche. .
PO QM2 R1.4 - Eigenverantwortlichkeit [ Vorschau
& Vorschau
[ Vorschau

[ Vorschau

PO QM2RL5 - Berufswiirdiges Verhalten

PO QM2RL5 AH 01 - Hilfestellung Geldwasche-RL

ocoococoCcOoO00cOo000

POQM2RL6- fergitung

QM2 R2 UMGANG MIT BESCHWERDEN UND HINWEISEN AUF VERSTOSSE v
m

Dokumentauswahl iibernehmen (84 von 84)

13
thr notwenc

Is Sets gebi

lau. Zusitz

er2026 |

wenden |




Nachdem Sie die gewuinschten Dokumente ausgewahlt und lhre Auswahl mit
»Dokumentenauswahl ibernehmen® bestétigt haben, wird Ihnen diese zur weiteren Ubersicht
angezeigt.

(~)  schritt 3: Dokumentauswahl 84 Dokumente ausgewahlt

5.2.4 Download

Im vierten und letzten Schritt kdnnen Sie die im dritten Schritt ausgewahlten Inhalte
herunterladen, indem Sie auf den Button ,,Download anfordern® klicken. Alternativ kdnnen Sie
Uber ,,Zurticksetzen“ wieder mit dem ersten Schritt beginnen. Unter den beiden Buttons finden
Sie eine Beschreibung des Inhalts und des Aufbaus des Downloadpakets sowie weitergehende
Informationen. Die Beschreibung konnen Sie in der ZIP-Datei enthaltenen readme.txt nachlesen.

Geschafft!

Sie kbnnen lhre Dokumente nun herunterladen.

Download anfordern

Aufbau und Inhalt des Downloadpakets

Der Download der Inhalte der ausgewéahltes QMHB Moduls erfolgt als ZIP-Datei. Nach dem Download muss die Datei zundchst lokal entpackt werden (z. B. (iber
Rechtsklick — ,Alle extrahieren®).

Nach dem Entpacken enthilt das Paket folgende Inhalte:

Dokumente zur ausgewdéhlten Modul-Version: Diese liegen als Word- (.docx) und Excel-Dateien (.xlsx) vor.

Struktur nach Meilensteinen: Die Dokumente (Meilensteintexte und Arbeitshilfen) sind in Ordnern nach Meilensteinen organisiert.
Weblinks: Zusétzlich sind Dateien mit Weblinks enthalten.

Diese kdnnen per Doppelklick getffnet werden, wodurch sich der entsprechende Link automatisch im Standard-Webbrowser offnet. Es erfolgt eine Weiterleitung
in die IDW Bibliothek.

Verwendung der Dateien

= Word-Dokumente dienen in der Regel der Beschreibung von Inhalten, Konzepten oder Dokumentationen.
= Excel-Dateien enthalten haufig Tabellen, Auswertungen oder strukturierte Informationen zum Inhalt.
* Weblink-Dateien verweisen auf weiterfiihrende Informationen oder Online-Ressourcen.

Alle Dateien kénnen lokal gespeichert, gedffnet und bei Bedarf weiterverarbeitet sowie individualisiert werden.
Wiederverwendung der hinterlegten Stammdaten

Das Downloadpaket enthélt die Datei ,,Konfiguration/Stammadaten.idwgmhbca*, welche fiir Folgeversionen oder andere Module als Grundlage genutzt werden. Von
einer Weiterverarbeitung auflerhalb der IDW Bibliothek wird abgeraten.

Nach dem Klicken auf den Button ,,Download anfordern® 6ffnet sich ein Pop-up-Fenster, in dem
Ihnen die Downloadinformationen zusammengefasst angezeigt werden. An diesem Punkt
werden alle ausgewahlten Inhalte zusammengetragen und in lhrem Downloadordner auf lhrem
Computer abgelegt.

Download >
i A
B QMHB Modul b
Praxisorganisation
Version
gel PO Version Oktober 2026 Br
ein Anzahl ausgewéhlte Dokumente M
en, 84von 84
- Anzahl enthaltene Weblinks F
2

Anzahl enthaltene Konfigurationen
1

[

2 9%

Dokumentgenerierung ist im Gang...
[

Fn




Nach dem erfolgreichen Download kdnnen Sie den Download erneut starten oder zur IDW

Bibliothek zurtickkehren.
! n

QMHB Modul
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Dieses Fernster kann geschloRen werden.
i

d ( Erneut herunterladen ] ( Zuriick zur IDW Bibliothek)

nmaarer

5.3 Nutzung der IDW Konfiguratoren

Die IDW Konfiguratoren stehen Ihnen jeweils Uber die ZIP-Datei, die Sie in der Content App
erstellt haben, als Weblinks zur Verfugung. Diese kénnen per Doppelklick gestartet werden,
woraufhin Sie zum gewuinschten IDW Konfigurator weitergeleitet werden. In der Vorschau
kénnen Sie die IDW Konfiguratoren tiber den Inhaltsbaum 6ffnen und tGber die Ubersicht einzeln

aufrufen.
» QM3 Nachschau und Gesamtbeurteilung des QM
» Konfigurierbare Arbeitshilfen

» PO Version Dezember 2025



6. Symbole und ihre Bedeutung

Schaltflache mit Erlauterungen:

Schaltflache | Ziel Inhalt

+ Add-on Uber diese Schaltfliche kénnen
zusatzliche Inhalte aufgerufen
werden.

Kerndokumentations- Uber diese Schaltfliche kénnen Sie

@ anforderungen sich Kerndokumentations-
anforderungen anzeigen lassen.

? Fragen und Antworten Uber diese Schaltflache kénnen Sie

° vom IDW entwickelte Fragen und

Antworten zu verschiedenen
Themenbereichen aufrufen.

Grafische Darstellungen Uber diese Schaltflache sind
Darstellungen verlinkt.

Kommunikation Uber diese Schalflache kénnen Sie
sich die wichtigsten
Kommunikationserfordernisse
anzeigen lassen, z.B. zwischen WP
und den fiir die Uberwachung
Verantwortlichen.

Ul

Konfigurierbare IDW Checkliste Uber diese Schaltfliche gelangen Sie
@ zu einer konfigurierbaren IDW
Checkliste.
LB Lagebericht Uber diese Schaltfliche kénnen Sie

weitere Hinweise zur Prufung des
(Konzern-)Lageberichts an-

zeigen lassen (nur relevant fur Modul
JAP).

M Meilenstein Uber diese Schaltflache gelangen Sie
zu ausfuhrlichen Erlauterungen
(Meilensteintexte).

Erlauterungen zum Navigator Mit Klick auf diese Schaltflache
@ gelangen Sie aus dem interaktiven
Navigator in der IDW QMHB
Desktop App zu weiterfuhrenden
Erlauterungen zu dem betreffenden
Meilenstein im Navigator (u.a. Details
zu den Kernaktivitaten).

PI E PIE Diese Schaltflache kefmzeichnet

Besonderheiten, die fur Unternehmen
von offentlichem Interesse relevant
sind.

§ Relevante Normen Uber diese Schaltfliche rufen Sie
jeweils eine Ubersicht liber die
relevanten Normen auf. Der Begriff
»Normen“ umfasst neben
gesetzlichen auch berufs-
stédndischen Regelungen.




Skalierungsaspekte

Diese Schaltflache kennzeichnet
Skalierungsaspekte.

Verweis auf CSRD

Diese Schaltflache kennzeichnet
CSRD-Inhalte

2| =T ¥

Hinweis Sie werden mit dieser Schaltflache
auf wichtige Besonderheiten
hingewiesen, z.B. zu Going Concern.

Zurlck Diese Schaltflache fuhrt Sie zu

weiteren Hilfestellungen in Form von
zusatzlichen Informationen, die Uber
die Kernaktivitaten hinausgehen.

Zusatzliche Informationen

Uber diese Schaltflache gelangen Sie
aus einem weiterfuhrenden
Dokument, z.B. mit grafischen
Darstellungen, zurlick zu den
Erlauterungen des Hauptdokuments.




7. Support und Kontakt
IDW Verlag GmbH

Kundenservice
RoBstraBBe 74

40476 Dusseldorf

Fon +49 (0)211/4561-222

kundenservice@idw-verlag.de

Bei Supportanfragen wenden Sie sich telefonisch an den Kundenservice.
Bei inhaltlichen Ruckfragen wenden Sie sich per E-Mail an gmhb@idw.de.

Feedback senden Sie bitte per E-Mail an meinung@idw.de.


mailto:kundenservice@idw-verlag.de
mailto:qmhb@idw.de
mailto:meinung@idw.de

	Benutzerhandbuch IDW Qualitätsmanagement Handbuch
	1. Einführung
	2. Systemvoraussetzungen
	3. Datenschutz/Sicherheit
	4. Vorbereitung
	4.1 Registrierung und Erwerb des QMHB
	4.2 Produktfreischaltung der einzelnen Module

	5. Nutzung des IDW QMHB
	5.1 Vorschau
	5.1.1 Ordnerstruktur
	5.1.2 Inhaltsdarstellung
	5.1.3 Einzeldownload
	5.1.4 Absprung Content App

	5.2 Content App
	5.2.1 Auswahl der Modulversion
	5.2.2 Auswahl der Kanzlei- und Mandantenstammdaten
	5.2.3 Auswahl der Dokumente
	5.2.4 Download

	5.3 Nutzung der IDW Konfiguratoren

	6. Symbole und ihre Bedeutung
	7. Support und Kontakt


