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Vollstandigkeitserklarung

,den

Ort

An

(Firma) (Wirtschaftspriifungsgesellschaft)

Priifung des Jahresabschlusses und des Lageberichts fiir das Geschéaft§jahr
vom bis

Diese Vollstandigkeitserklarung wird abgegeben im Zusammenhang .mit ‘threr Prifung des o.g.
Jahresabschlusses und des Lageberichts. Diese Prufungyhat,das Ziel zu beurteilen, ob der Jahresabschluss
den deutschen, fur Kapitalgesellschaften / fir alle Kaufleute geltenden handelsrechtlichen Vorschriften in allen
wesentlichen Belangen entspricht und unter Beachtung' der deutschen Grundsatze ordnungsmafiger
Buchfiihrung [sowie der Inanspruchnahme der Erleichterung furKleinstkapitalgesellschaften gemaf § 264 Abs.
1 Satz 5 HGB] ein den tatsachlichen Verhaltnissen entsprechendes Bild der Vermdgens-, Finanz- und
Ertragslage des Unternehmens vermittelt. In Bezug_auf den Lagebericht ist die Prifung zudem darauf
ausgerichtet, ob der Lagebericht insgesamt ein zutreffendes Bild von der Lage des Unternehmens vermittelt
sowie in allen wesentlichen Belangen mit dem Jahresabschldss in Einklang steht, den deutschen gesetzlichen
Vorschriften entspricht, und die Chancen und Risiken derzukunftigen Entwicklung zutreffend darstellt.

Ihnen als Abschlussprifer erklare ich / erklaren wir als‘gesetzliche(r) Vertreter des Unternehmens nach bestem
Wissen und Gewissen sowie gegebenenfalls nach Durchfiihrung von Befragungen, die ich fir meine / wir fir
unsere angemessene Information fur notwendig hielt / hielten, Folgendes:

A. Zur Verfiigung géstelltefafarmationen sowie Aufklarungen und Nachweise *

Die Informationen sowie Aufklarungen und Nachweise, die ich / wir nach § 320 HGB zur Verfligung
gestellt habe / haben, habe'ich / haben wir Ihnen richtig und vollstandig gegeben. Dabei habe ich / haben
wir auRer meinen / unseren personlichen Kenntnissen auch die Kenntnisse der Ubrigen gesetzlichen
Vertreter des Unternehmens an Sie weitergegeben.

Ich habe / Wir haben Ihnen zur Verfligung gestellt:

- Zugang zu allen Informationen (wie Aufzeichnungen, Dokumentationen und Sonstiges), die mir / uns
bekannt sind und die fiir die Aufstellung des Jahresabschlusses und des Lageberichts relevant sind;

- weitere Informationen, die Sie von mir / uns fiir Zwecke der Abschlussprifung angefordert haben;

- unbeschrankten Zugang zu Personen innerhalb des Unternehmens, fir die Sie festgestellt haben, dass
es notwendig ist, von diesen Priifungsnachweise zu erlangen.

Nicht Zutreffendes bitte streichen bzw. Zutreffendes erganzen

] Zutreffendes bitte ankreuzen.

Herausgegeben vom Institut der Wirtschaftsprifer in Deutschland e.V. 051%3?8




Als Auskunftspersonen habe ich / haben wir lhnen insbesondere die nachfolgend aufgeflihrten Personen
benannt:

Diese Personen sind von mir / uns angewiesen worden, lhnen alle erforderlichen und alle gewlinschten
Aufklarungen und Nachweise richtig und vollstandig zu geben.

Biicher und Schriften sowie rechnungslegungsbezogenes internes Kontrollsystem *

Ich bin meiner / Wir sind unserer Verantwortung zur Einrichtung und Aufrechterhaltung fur die
rechnungslegungsbezogenen internen Kontrollen nachgekommen, die ich / wir in Ubereinstimmung mit
den deutschen Grundsatzen ordnungsmaRiger Buchfiihrung als notwendig_bestimmt habe / haben, um die
Aufstellung eines Jahresabschlusses zu ermdglichen, der frei von wesentlichen - beabsichtigten oder
unbeabsichtigten - falschen Darstellungen ist. In Bezug auf die Aufstellung des Lageberichts bin ich / sind
wir unserer Verantwortung zur Einrichtung und Aufrechterhaltung von“Verkehrungen und MafRRnahmen
(Systeme) nachgekommen, die ich / wir als notwendig erachtetthabe,/ haben, um die Aufstellung eines
Lageberichts in Ubereinstimmung mit den anzuwendendefi deutschen gesetzlichen Vorschriften zu
ermdglichen, und um ausreichende geeignete Nachweise fiir die Aussagen im Lagebericht erbringen zu
kénnen. Meine / Unsere Verantwortung umfasst zudemduch geeignete MaRnahmen im Zusammenhang
mit der Auslagerung rechnungslegungsbezogener Funktionen sowie Mallnahmen zur Verhinderung und
Aufdeckung von wesentlichen Tauschungen und Vermégensschadigungen.

Storungen oder Mangel (bedeutsame Schwachen) derrechnungslegungsbezogenen internen Kontrollen

O lagen und liegen auch zurzeit nicht vor
O sind Ihnen vollstéandig schriftlich mitgeteilt,wordéngeder unter Abschnitt D. bzw. in der Anlage
aufgefuhrt.

Alle Geschaftsvorfalle wurden entsprechend den deutschen Grundsatzen ordnungsmafiger Buchfuhrung
aufgezeichnet und sind im Jahresabschluss bzw. im Lagebericht entsprechend den deutschen
handelsrechtlichen,VVorschriften bertcksichtigt.

Ich habe / Wir haben,sichergestelit, dass im Rahmen der gesetzlichen Aufbewahrungspflichten und -fristen
auch die nicht ausgedruckten Daten jederzeit verfiigbar sind und innerhalb angemessener Frist lesbar
gemacht werden kénnen, und zwar die Buchungen in kontenmafiger Ordnung.

Jahresabschluss und Lagebericht *

Ich bin meiner / Wir sind unserer Verantwortung zur Aufstellung des Jahresabschlusses und des
Lageberichts gemall den Auftragsbedingungen fur die Abschlussprifung mit Datum vom
nachgekommen. Der Jahresabschluss entspricht in in allen wesentlichen Belangen den
deutschen, fur Kapitalgesellschaften / fur alle Kaufleute geltenden handelsrechtlichen Vorschriften und
vermittelt unter Beachtung der deutschen Grundsatze ordnungsmafRiger Buchfihrung [sowie der
Inanspruchnahme der Erleichterung fir Kleinstkapitalgesellschaften gemal § 264 Abs. 1 Satz 5 HGB] ein
den tatsdchlichen Verhaltnissen entsprechendes Bild der Vermdégens-, Finanz- und Ertragslage des
Unternehmens. Der Lagebericht vermittelt insgesamt ein zutreffendes Bild von der Lage des
Unternehmens, steht in allen wesentlichen Belangen mit dem Jahresabschluss in Einklang, entspricht den
deutschen gesetzlichen Vorschriften und stellt die Chancen und Risiken der zukinftigen Entwicklung
zutreffend dar.




2.

Die bedeutsamen Annahmen, die ich / wir bei der Ermittlung geschatzter Werte im Jahresabschluss und
im Lagebericht, einschlieRlich geschatzter Zeitwerte, zugrundegelegt habe / haben, sind vertretbar und
spiegeln meine / unsere Absicht sowie die Mdglichkeit, entsprechende Handlungen durchzufihren,
angemessen wider.

Ich habe / Wir haben lhnen alle mir / uns bekannten tatsachlichen oder moglichen Rechtsstreitigkeiten und
Anspriche, deren Auswirkungen bei der Aufstellung des Jahresabschlusses bzw. des Lageberichts zu
beriicksichtigen sind, mitgeteilt und in Ubereinstimmung mit den deutschen handelsrechtlichen
Vorschriften bilanziert und angegeben.

Besondere Umstande, die der Fahigkeit des Unternehmens zur Fortflhrung der Unternehmenstatigkeit
oder der Vermittlung eines den tatsdchlichen Verhaltnissen entsprechenden Bildes der Vermdgens-,
Finanz- und Ertragslage (§ 264 Abs. 2 HGB) des Unternehmens entgegenstehen kdnnten,

O bestehen nicht.

[ sind Ihnen vollstéandig schriftlich mitgeteilt worden oder unter Abschnitt D. bzw. in der Anlage
aufgefihrt. In Bezug auf diese habe ich / haben wir Ihnen alle meine / unsere Plane fir zukinftige
MaRBnahmen offengelegt und meine / unsere Auffassung zu der Durchfihrbarkeit dieser Plane
mitgeteilt.

Ich habe / Wir haben Ihnen alle dem Unternehmen nahestehenden Unternehmen und Personen benannt.
Beziehungen zu und Geschéftsvorfalle mit nahestehenden Jnternehmen, und Personen wurden in
Ubereinstimmung mit den deutschen handelsrechtlichen Varschriften vollstdndig und angemessen im
Jahresabschluss bzw. im Lagebericht berlcksichtigt,und angegebent

Ereignisse nach dem Abschlussstichtag, bei denen nach,den deutschén handelsrechtlichen Vorschriften
Anpassungen oder Angaben im Jahresabschluss bzw. im‘Lagebericht erforderlich sind,

O haben sich nicht ergeben.
[ sind Ihnen vollstandig schriftlich mitgeteilt\wordén oder\unter Abschnitt D. bzw. in der Anlage
aufgefiuhrt.

Die Ergebnisse meiner / unserer Beurteilung von, Risiken, dass der Jahresabschluss oder der Lagebericht
wesentliche falsche Darstellungen aufgrund von Verstofien oder Unrichtigkeiten enthalten kénnten, habe
ich / haben wir Ihnen mitgeteilt.

Alle mir / uns dekannten oder von mir / uns vermuteten, das zu prifende Unternehmen betreffenden
Tauschungen und. Vermdgensschadigungen, insbesondere solche der gesetzlichen Vertreter und anderer
Fuhrungskrafte, vomMitarbeitern, denen eine bedeutende Rolle im internen Kontrollsystem zukommt, und
von anderen Personen;, deren Tauschungen und Vermogensschadigungen eine wesentliche Auswirkung
auf den Jahresabschluss eder den Lagebericht gehabt haben oder haben kdnnten,

O sind Ihnen vollstandig schriftlich mitgeteilt worden oder unter Abschnitt D. bzw. in der Anlage
aufgeflhrt.
O Ich habe / Wir haben keine Kenntnis dariiber.

Alle mir / uns von Mitarbeitern, ehemaligen Mitarbeitern, Analysten, Aufsichtsbehérden oder anderen
Personen  zugetragenen Behauptungen begangener oder vermuteter Tauschungen und
Vermogensschadigungen, die eine wesentliche Auswirkung auf den Jahresabschluss oder den
Lagebericht haben kénnten,

O sind Ihnen vollstéandig schriftlich mitgeteilt worden oder unter Abschnitt D. bzw. in der Anlage
aufgefiuhrt.

O Ich habe / Wir haben keine Kenntnis dariber.



10.

11.

12.

13.

14.

Sonstige VerstdlRe gegen gesetzliche Vorschriffen und ergdnzende Bestimmungen des
Gesellschaftsvertrags oder der Satzung, die Bedeutung fir den Inhalt des Jahresabschlusses oder des
Lageberichts oder auf die Darstellung des sich nach § 264 Abs. 2 HGB ergebenden Bildes der
Vermogens-, Finanz- und Ertragslage des Unternehmens haben kdnnten,

O bestanden nicht.
O sind Ihnen vollstéandig schriftlich mitgeteilt worden oder unter Abschnitt D. bzw. in der Anlage
aufgefuhrt.

Haftungsverhaltnisse (z.B. Birgschaften, Garantien, Patronatserklarungen), d.h. insbesondere nach § 251
und § 285 Nr. 9 Buchst. c HGB,

O bestanden am Abschlussstichtag nicht.
[ sind Ihnen vollstandig schriftlich mitgeteilt worden oder unter Abschnitt D. bzw. in der Anlage
aufgeflhrt.

Nicht in der Bilanz enthaltene Geschafte, die flr die Beurteilung der Finanzlage notwendig sind oder
werden kénnen (z.B. Rickgabe- oder Ricknahmeanspriiche oder -verpflichtungen, Factoring, unechte
Pensionsgeschafte, Konsignationslagervereinbarungen, Forderungsverbriefungen Uber gesonderte
Gesellschaften oder nicht rechtsfahige Einrichtungen, die Verpfandung von Aktiva, Operating-Leasing-
Vertrage sowie die Auslagerung von betrieblichen Funktionen),

O bestanden am Abschlussstichtag nicht.
[ sind Ihnen vollstandig schriftlich mitgeteilt worden oder unter Abschnitt D. bzw. in der Anlage
aufgeflhrt.

Derivative  Finanzinstrumente (z.B. fremdwahrungs-,» zins-,"“wertpapier- und indexbezogene
Optionsgeschafte und Terminkontrakte, Warentermingeschafte, Futures, Swaps, Forward Rate
Agreements und Forward Deposits) auch im Rahmen strukturierter Finanzinstrumente,

O bestanden am Abschlussstichtag nicht.

O sind in den Biichern des Unternehmens Vellstandig efasst und Ihnen vollstandig schriftlich mitgeteilt
worden oder unter Abschnitt D. bzw. in der Anlage aufgeflhrt.

Vertrage, die wegen ihres Gegenstands, ihrer’ Dauer oder aus anderen Griinden fiir die Beurteilung der
wirtschaftlichen Lage des Unternehmenswon Bedeutung sind oder Bedeutung erlangen kénnen (z.B.
Vertrage, die aus dem Gewinn_ zu erfullen sind, Arbeitsgemeinschafts-, Treuhandvertrage), sowie
wesentliche sonstige,finanzielle Verpflichtungen (z.B. GroRreparaturen) - soweit diese nicht in der Bilanz
enthalten sind -

O bestanden am Abschiussstichtag nicht.
[ sind Ihnen vollstandig schriftlich mitgeteilt worden oder unter Abschnitt D. bzw. in der Anlage
aufgeflhrt.

Zusatze und Bemerkungen
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